
 
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 

ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  เฉพาะราชการบริหารส่วนกลางและราชการบริหารส่วนกลางท่ีมี
สำนักงานตั้งอยู่ในส่วนภูมภิาค ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  

ข้อ ๒๐๗ ถึงข้อ ๒๐๙ (การยืม) 
 

ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเลา ผู้รับผิดชอบ 
๑.  ๑๐ นาท ี ๑.ผูย้ืมพัสด ุ

๒.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

  ๑๐ นาท ี เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

  ๑๐ นาท ี เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

  ๒๐ นาท ี ๑.เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
๒.หัวหน้าฝ่ายคลัง
และพัสด ุ
๓.ผู้อำนวยการ
หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย 

   ๑.ผูย้ืมพัสด ุ
๒.ผูร้ับผดิชอบ
พัสดุพัสด ุ

    

  ๒๐ นาท ี ผู้รับคืนพสัดุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

  ๒๐ นาท ี ผู้รับคืนพสัดุ
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

 

 

ผูข้อยืมพสัดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพสัดุ
ประเภทคงรูปของหน่วยงานส านกังาน

ปลดักระทรวงสาธารณสุข 

เจา้หนา้ท่ีพสัดุหน่วยงานตรวจสอบ 

เสนอผา่นหวัหนา้พสัดุของหน่วยงาน ตามกรณีท่ียืม 

หวัหนา้พสัดุเสนอ 
ความเห็นเพื่อพิจารณา

อนุมติั 

ผูรั้บผดิชอบตรวจเช็คสภาพของพสัดุท่ีจะยืม 

ผูย้ืมพสัดุ/ผูส่้งคืนพสัดุ 

ผูรั้บคืนพสัดุตรวจสอบพสัดุ 
กรณีช ารุด/เสียหาย/

สูญหาย 

จดัเกบ็พสัดุ 

๓     
 ไม่
อนุมติั 

๓ 
อนุมติั 


